E-posta vagy imél

A jelenlegi helyzet miatt - a KORONAVIRUS rendkivil gyors elterjedése miatt -
tobbséglink otthon van. Ez azt jelenti, hogy otthon dolgozunk és tanulunk, ami
természetesen magaban foglalja az e-mail irasat is.

Bar ezt mar ti is elsajatitottatok, ezért az efféle kommunikacié legfontosabb
Utmutatdsait foglaltuk csak dssze - MINDEN HELYESIRASI SZABALY érvényes!

Mint minden széveg, ez is harom részre oszlik: BEVEZETES, TARGYALAS és
BEFEJEZES.

1. BEVEZETES - ezt irjuk:

- MEGSZOLITAS - elGszér irjuk le a kévetkezd szavakkal: Tisztelt Janos,
Kedves anya! A végén dltalaban vessz6 van (szlovénban), de lehet
felkialtéjel is (a magyarban)

- UDVOZLET (amikor ismerésnek irunk)

2. TARGYALAS - az iizenet lényege - nem irunk tul sokat, az iizenetek
legyenek révidek (irjuk le, miért irunk, irdsunk céljat) - néhdny
mondatban.

3. BEFEJEZES-a végén irjuk, tartalmazza az elkészénést — Udvozlettel:
(utana kettéspont van), ill. a szlovénban vesszé — Lep pozdrav,

és ALAIRAS az elkészoné iidvézlet alatt.
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